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MINISTERIO DA EDUCAGAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO

INSTRUCAO NORMATIVA N2 4, DE 24 DE SETEMBRO DE 2020

Dispde sobre os procedimentos para Inspecao
de Seguranca do Trabalho no ambito da
Fundacdo Universidade Federal de Rondonia.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DA FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE RONDONIA, no
uso de suas atribuicdes previstas no Estatuto e no Regimento Geral da UNIR, considerando a Portaria Normativa
n° 3, de 25 de marco de 2013 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MPDG);

RESOLVE:

Art. 12 Expedir a presente Instrucdo Normativa (IN) com a finalidade de estabelecer os
procedimentos para realizacdo de inspecao de seguranca do trabalho, de modo a detectar riscos e desenvolver
acdes que resultem na melhoria das condi¢cdes de ambientais, com foco na prevencdo dos acidentes e doencas
relacionadas ao trabalho.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Desvio, irregularidade ou ndo-conformidade: qualquer acdo ou condicdo, que tenha o potencial
para conduzir, direta ou indiretamente, danos a pessoas, ao patrimonio ou impacto ao meio ambiente e que se
encontre em desconformidade com as normas de seguranca do trabalho, procedimentos, requisitos legais ou
normativos, requisitos do sistema de gestdo ou boas praticas;

Il - Inspecdo: vistoria técnica feita nos locais de trabalho, dreas externas e instalacdes, observando
0s riscos existentes no ambiente;

[l - Inspecdo Especial: vistoria dirigida a situacdes urgentes e sem dia ou horarios predeterminados.
Emitida em situagBes de risco grave e iminente;

IV - Inspecdo Eventual: vistoria em determinado local a ser realizada para verificacdo de itens
especificos, como equipamentos, instalacdes ou operacgdes. Sdo gerais e ndo possuem carater de urgéncia ou
datas pré-definidas;

V - Inspecdo Periddica: vistoria para detec¢do de riscos nos ambientes a ser realizada em periodos
e locais preestabelecidos ou em intervalos regulares de tempo;

VI - Inspecdo de Rotina: é realizada habitualmente e visa identificar possiveis desvios e flagrantes
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de irregularidades no ambiente de trabalho, tais como o risco de queda ou atitudes perigosas de servidores,
terceirizados, estudantes e visitantes e ainda demais situagdes que resultem na iminéncia de acidentes no ambito
da Universidade;

VIl - Risco grave e iminente: toda condicdo ou situacdo de risco iminente que possa causar acidente
ou doenca, com lesdo grave a integridade fisica das pessoas;

VIII - DGP: Diretoria de Gestdo de Pessoas.

CAPITULO Il
DA INSPECAO

Art. 32 Caberd a DGP, através da Equipe de Seguranca do Trabalho elaborar o cronograma de
inspecdes periddicas e de rotina.

Art. 42 Qualquer servidor, podera solicitar a DGP uma inspecdo de seguranca do trabalho no
ambiente em que estiver lotado ou em qualguer outro ambiente que apresente condi¢des de risco a seguranca e
saude no ambito da UNIR.

Art. 52 A solicitacdo devera ser realizada por meio da abertura de processo no Sistema Eletronico
de Informacdes — SEI, clicando na opgdo “niciar processo > pessoal: prevencdo de acidentes no trabalho”,
emitindo documento de acordo com os § 12 e § 292 deste artigo contendo o local e o motivo da inspecdo. O
processo deverd ser encaminhado para a unidade DGP — Diretoria de Gestao de Pessoas.

§ 19 Se o pedido de inspecdo de seguranca for da chefia imediata, a solicitacdo devera ser feita
através de oficio.

§ 22 Se o pedido de inspecdo de seguranca for do servidor requisitante, a solicitacdo no
processo deverad ser feita através de requerimento.

Art. 62 Caso a inspecdo seja realizada em ambiente interno, como salas e laboratérios, a Equipe de
Seguranca do Trabalho agendara junto ao responsavel do local para ciéncia e acompanhamento.

Art. 72 A inspecdo serd realizada pelo Técnico de Seguranca do Trabalho e, preferivelmente,
acompanhada do servidor responsavel pelo setor a ser vistoriado e, na auséncia deste, por servidor que estiver no
local.

Paragrafo Unico. Na auséncia do Técnico em Seguranca do Trabalho, a DGP podera designar outro
profissional habilitado para realizacdo da inspecao.

Art. 82 Os profissionais da seguranca do trabalho tém a prerrogativa de realizar inspecbes em
gualquer local e a qualguer momento da jornada de trabalho independente de agendamento ou de autorizacdo
prévia de acesso aos ambientes, em situagdes de risco grave e iminente.

Art. 92 Fica dispensado o acompanhamento pelo responsavel do setor ou ambiente durante as
inspecdes de rotina.

Art. 10. Apds as inspecdes de seguranca deverd ser emitido o relatdrio contendo as irregularidades
identificadas bem como as ac¢des corretivas a serem implantadas.

CAPITULO IlI
DOS RESPONSAVEIS
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Art. 11. O relatério serd encaminhado ao setor inspecionado, para ciéncia, e a Diretoria
Administrativa do Campus, se Porto Velho, ou ao Diretor de Campus, se for unidade do interior, para ciéncia e
realizacdo de procedimentos necessarios a adequacdo das irregularidades constatadas.

Art. 12. A Diretoria Administrativa do Campus de Porto Velho ou as diretorias de campi deverdo
informar os prazos e responsaveis pelas correcBes no processo e restitui-lo a DGP, para que seja realizada
reinspecdo e definicdo da conformidade (status quo) pela Equipe de Seguranca do Trabalho.

Art. 13. Cabera a Diretoria Administrativa do Campus de Porto Velho ou as diretorias de campi,
apo6s definidos os prazos, a comunicagdo e envio do relatério aos departamentos, nucleos, pré-reitorias e/ou
setores responsaveis pelas devidas correcdes das irregularidades.

Art. 14. As acdes para corregdo das irregularidades devem ser realizadas, preferencialmente, por
meio de equipes multiprofissionais, compostas, se necessario, por servidores com formacdo em diversas areas do
conhecimento e de diferentes unidades em busca de solu¢des que contemplem uma gestdo participativa.

CAPITULO IV
DA REINSPECAO

Art. 15. A DGP, por meio da Equipe de Seguranca do Trabalho, realizara a reinspecdo, depois de
vencidos os prazos estabelecidos no relatdrio de inspecdo, conforme disposto no Art. 11, e emitira relatorio de
reinspecao para registro de conformidade.

§ 12 Caso haja itens pendentes apds a reinspecdo, o relatdrio serd novamente encaminhado a
Diretoria de Campus que procedera conforme os artigos 11 e 12.

§ 29 A DGP poderd ser comunicada a qualquer momento, dentro do prazo estabelecido no Art. 11,
sobre a conclusdo das correcdes das irregularidades pendentes que constam no relatdrio, para que seja feita a
reinspecdo no local.

CAPITULO V
DO RISCO GRAVE E IMINENTE

Art. 16. A Administracdo Superior da Universidade deverd garantir, a partir da constatacdo de
situacdo que caracterize risco grave e iminente a seguranca e salde das pessoas no ambito da UNIR, a suspensao
e paralisacdo total ou parcial das atividades do estabelecimento, setor de servico, maquina, equipamento ou
gualquer outra condicdo perigosa.

Art. 17. A situacdo de risco grave e iminente, constatada pela Equipe de Seguranca do Trabalho,
sera discriminada em relatério de inspecdo e encaminhada a Diretoria Administrativa do Campus de Porto Velho
ou as diretorias de campi, que comunicard a Administracdo Superior sobre a situacdo e solicitard ao
departamento ou setor responsavel a suspensdo e paralisacdo total ou parcial das atividades do estabelecimento,
setor de servico, maquina, equipamento ou condicdo perigosa para que sejam realizadas a¢Ges corretivas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 18. As avaliagBes e inspecBes em locais que demandem transporte e didrias dependerdo de
prévia autorizacdo da Administracdo Superior, mediante liberacdo de recursos para viagens.

Art. 19. O contato com a Diretoria de Gestdo de Pessoas deverd ser realizado por meio do
endereco eletroénico: dgp@unir.br.

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pela Pro-Reitoria de Administracdo.

Art. 21. Revogam-se as disposicGes em contrario, em especial a Instrucdo Normativa n? 2, de 14 de
marco de 2019.

Art. 22. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

CHARLES DAM SOUZA SILVA
Pro-Reitor de Administracdo
Portaria n2 161/2017/GR/UNIR

I Documento assinado eletronicamente por CHARLES DAM SOUZA SILVA, Pré-Reitor, em 24/09/2020, as
ﬂﬁ!ﬂ L‘j 09:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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